NAPLN CINNOSTI ODBORU ZIVNOSTENSKEHO PODNIKANIA

Podl'a zakona €. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni
neskorsich predpisov:

a) na useku Zivnostenskej registracie

1. pIni dlohy (fyzického a elektronického) jednotného kontaktného miesta pre Cinnosti, ktoré su: Zivnostou,
podnikanim na zaklade iného ako Zivnostenského opravnenia, ak tak ustanovuji osobitné zakony,
poskytovanim sluZieb podl'a osobitného zakona a pini dalSie ulohy, ak tak ustanovuje osobitny predpis,

2. prijima od fyzickych os0b alebo pravnickych oséb uchadzajlcich o opravnenie prevadzkovat' Zivnost’
alebo o opravnenie na podnikanie na zaklade iného ako zivnostenského opravnenia:

2.1. ohlasenia zZivnosti a Ziadosti o vydanie osvedcenia o Zivnostenskom opravneni podla zivnostenského
zakona,

2.2. Udaje a doklady, vratane spravnych poplatkov, ktoré sa vyzaduji podla osobitnych zakonov na ucely
predloZenia ziadosti: o opravnenie na podnikanie na zaklade iného ako Zivnostenského opravnenia podla
osobitnych zakonov; o opravnenie na vykonavanie vybranych sluzieb, ktoré podl'a zakona nemaju charakter
podnikatel'skej Cinnosti (znalci, timocnici, prekladatelia); k ziskaniu iného dokladu, ktory sa vyzaduje podla
osobitného predpisu najneskér ku dru zacatia prevadzkovania Zivnosti alebo inej podnikatel'skej Cinnosti,
2.3. Udaje potrebné na registraciu a oznamenia danovnika podl'a osobitného predpisu,

2.4. Udaje potrebné na prihlasenie sa do systému povinného zdravotného poistenia a oznamenie, zmeny
platitel'a poistného na Gcely zdravotného poistenia,

2.5. Udaje a doklady, vratane stdnych poplatkov, vyzadované podla osobitného zakona na Ucely zapisu
Udajov do obchodného registra,

2.6. Udaje potrebné na vyziadanie vypisu z registra trestov,

2.7. prijaté Udaje podla bodu 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6 preveri a zapiSe do informacného systému
Zivnostenského podnikania a zodpoveda za ich spravnost’, v pochybnostiach o spravnosti Udajov spristupni
dokumentaciu prislusnému organu,

2.8. doklady podla bodu 2.2 a 2.5 prijima: v listinnej podobe, ktoré po uhradeni spravneho poplatku
prevedie do elektronickej podoby a podpiSe zaru¢enym elektronickym podpisom; v elektronickej podobe,
ktoré st podpisané zarucenym elektronickym podpisom,

2.9. prevzatie Ziadosti potvrdi a bezodkladne v elektronickej podobe zasiela prislusnému organu,

3. na zaklade ohlasenia Zivnosti / Ziadosti o vydanie osvedcenia o Zivnostenskom opravneni (dalej len
~podanie") zistuje naleZitosti podania, skiima a posudzuje spinenie podmienok ustanovenych Zivnostenskym
zakonom pre vydanie osvedcenia o zivnostenskom opravneni (d'alej len ,zivnostenské opravnenie"),

4. vyzyva na:



4.1. odstranenie nedostatkov podania, ak podanie nema ustanovené naleZitosti alebo je nezrozumitelnég,
4.2. predlozZenie pravoplatného rozsudku v pripade pochybnosti, ak vypis z registra trestov obsahuje
zaznam o odsUdeni za Umyselny trestny cin,

5. zapisuje do informacného systému Zivnostenského podnikania podnikatel'ov, ktorym vydal doklad o
Zivnostenskom opravneni,

6. bezodkladne po vzniku zivnostenského opravnenia; po ziskani informacie o udeleni podnikatel'ského
opravnenia na podnikanie na zaklade iného ako Zivnostenského opravnenia podla osobitného predpisu
zasiela v elektronickej podobe Udaje potrebné:

6.1. na registraciu a oznamenia danovnika podl'a osobitného predpisu k dani z prijmov (na adresu
elektronickej podatelne spoloc¢nej pre danové drady),

6.2. na prihlasovanie do systému povinného zdravotného poistenia a oznamenie zmeny platitela
zdravotného poistenia na Ucely zdravotného poistenia (do informacnému systému prislusnej zdravotnej
poistovne),

7. v prospech poskytovatel'ov sluzieb obstarava d'alSie servisné sluzby voci inému autorizovanému okruhu
organov, ktorymi su:

7.1. register trestov Generalnej prokuratury Slovenskej republiky (na Ucely obstarania vypisu z registra
trestov alebo informaciu o bezihonnosti fyzickych oséb),

7.2. Statisticky Urad Slovenskej republiky (na ucely obstarania a pridelenia osobitného identifikacného
Cisla),

8. zabezpecuje Uplnost’ a komplexnost’ sluzby so zapisom do obchodného registra tym, Ze okrem
vypracovania zapisového formuldra navrhu na zapis do obchodného registra:

8.1. osvedCuje pravost’ podpisu navrhovatela a pravost’ podpisu spinomocnitela, ak ide o zastlpenie na
zaklade plnomocenstva a overuje osobné Udaje (totoznost) navrhovatela a splnomocnenca,

8.2. pridel'uje identifikacné Cislo organizacie,

8.3. prijima Uhrady spravnych a sudnych poplatkov (k navrhu na zapis do obchodného registra pripaja
dolozku osvedcujucu zaplatenie sidneho poplatku, spésob zaplatenia a vysku platby sidneho poplatku),
8.4. prijima listiny, ktoré s sicast'ou navrhu na zapis Udajov do obchodného registra: v listinnej podobe,
ktoré prevedie do elektronickej podoby a podpiSe ich zaru¢enym elektronickym podpisom; v elektronickej
podobe podpisané zaru¢enym elektronickym podpisom,

8.5. obstarava na osobitné poziadanie zasielanie povinne ustanovenych dokladov aj do zbierky listin,

8.6. bezodkladne po vydani Zivnostenského opravnenia dorucuje navrh (idaje) na zapis do obchodného
registra a jeho priloh registrovému sidu uvedenému v navrhu na zapis do obchodného registra v lehote a
spdsobom podla osobitného predpisu (elektronickymi prostriedkami), k navrhu na zapis do obchodného
registra pripaja zaruceny elektronicky podpis,

8.7. vyzyva navrhovatela, aby odstranil nedostatky navrhu na zapis do obchodného registra,

8.8. zapisuje datum vzniku Zivnostenského opravnenia, ktory je totozny s diilom zapisu podnikatela do
obchodného registra,



8.9. upozoriuije registrovy sid na nezhody medzi skuto¢nym pravnym stavom a stavom zapisov v
obchodnom registri,,

9. prijima / vydava:

9.1. oznamenie o zmene Udajov uvadzanych na dokladoch o Zivnostenskom opravneni/ Gradny zaznam,
9.2. oznamenie o zmene Udajov zapisovanych v Zivnostenskom registri, ktoré sa neuvadzaju v doklade o
Zivnostenskom opravneni / Uradny zaznam,

9.3. oznamenie o pozastaveni prevadzkovania Zivnosti, 0zndmenie o zmene obdobia pozastavenia
prevadzkovania zivnosti / potvrdenie o pozastaveni prevadzkovania Zivnosti, potvrdenie o zmene obdobia
pozastavenia prevadzkovania Zivnosti,

9.4. oznamenie o ukonceni podnikania / potvrdenie o ukonéeni podnikania,

9.5. oznamenie o zaniku osvedceného Zivnostenského opravnenia s neskorsim dfiom zacatia Zivnosti /
potvrdenie o zaniku osvedceného Zivnostenského opravnenia s neskorsim diiom zacatia zivnosti,

9.6. oznamenie o cezhraniénom poskytovani sluzieb na Gzemi Slovenskej republiky / potvrdenie o prijati
oznamenia o cezhranicnom poskytovani sluzieb na Uzemi Slovenskej republiky,

9.7. Ziadost’ o vydanie osveddenia o povahe a dizke praxe v ¢innostiach, ktoré st Zivnostou / osvedéenie o
povahe a dizke praxe v ¢innostiach, ktoré st Zivnostou,

9.8. Ziadost' o vydanie dokladu o tom, Ze poskytovanie sluzZieb na zaklade Zivnostenského opravnenia nie je
obmedzené alebo zakazané / potvrdenie o tom, Ze poskytovanie sluzieb na zaklade Zivnostenského
opravnenia nie je obmedzené alebo zakazané,

9.9. Ziadost' o vydanie potvrdenia o tom, Ze v Zivnostenskom registri nie je zapis / potvrdenie o tom, ze v
Zivnostenskom registri nie je zapis,

9.10. Ziadost’ o vydanie prehl'adu zapisanych Udajov v Zivnostenskom registri / prehl'ad zapisanych Udajov,
9.11. Ziadost’ o vypis zo zivnostenského registra z verejnej Casti alebo neverejnej Casti / vypis zo
Zivnostenského registra z verejnej alebo neverejnej Casti,

10. rozhoduje najma o:

10.1. tom, Ze ohlasenim Zivnostenské opravnenie nevzniklo,

10.2. zastaveni konania pri neodstraneni chyb podania,

10.3. tom, Ze podanie nie je ohlasenim,

10.4. nesplneni uréenych podmienok v konani o vydanie zivnostenského opravnenia pred zapisom do
obchodného registra,

10.5. zastaveni konania v pripade, ak opravnena osoba (podnikatel’) nepredloZi pravoplatny rozsudok o
odsudeni za Umyselny trestny v uréenej lehote,

10.6. nevzniknuti Zivnostenského opravnenia v pripade, Ze podnikatel’ nespifia podmienku bez(ihonnosti,
10.7. povoleni vynimky na vykonavanie funkcie zodpovedného zastupcu vo viac ako jednej prevadzkarni,
10.8. odpusteni prekazky prevadzkovat' zivnost' v stvislosti so zrusenim konkurzu alebo zamietnutim navrhu
na konkurz pre nedostatok majetku postacujlceho aspon na thradu trov konania,

10.9. fakultativnom zruseni Zivnostenského opravnenia alebo o pozastaveni prevadzkovania zivnosti
vlastného alebo iného podnetu, ak podnikatel’ zavaznym sp6sobom porusuje podmienky ustanovené
Zivnostenskym zakonom alebo inymi osobitnymi predpismi,

10.10. pozastaveni prevadzkovania Zivnosti v prevadzkarni nachadzajlcej sa v jeho Gzemnej p6sobnosti a



upovedomuje o tom odbor Zivnostenského podnikania okresného Uradu, ktory vydal Zivnostenské
opravnenie,

10.11. povinnom zruseni Zivnostenského opravnenia: ak podnikatel’ nespitia podmienky beziihonnosti; ak
nastanu prekazky pri prevadzkovani zivnosti podla Zivnostenského zakona; ak podnikatel’ pri prevadzkovani
Zivnosti porusi podmienky alebo povinnosti uréené zakonom ako osobitne zavazné,

10.12. fakultativnom zruseni Zivnostenského opravnenia na jednu zivnost’ alebo viac Zivnosti, ak podnikatel
nezacal prevadzkovat' Zivnost' v lehote dlhSej ako dva roky od vzniku Zivnostenského opravnenia, alebo bez
pozastavenia prevadzkovania Zivnosti prestane prevadzkovat’ zivnost’ na dobu dlhsSiu ako dva roky,

10.13. odvolacom konani o prvostupfiovych rozhodnutiach obci vo veciach preneseného vykonu statnej
spravy, pokial’ sa vecne dotyka podnikatel'skej Cinnosti,

11. vyuziva informacny systém vnutorného trhu, v rdmci ktorého poskytuje vymenu informacii medzi
organmi Clenskych statov pri posudeni splnenia poziadaviek na uznanie dokladov pri udeleni osvedcenia o
Zivnostenskom podnikani,

12. sUbor Udajov uréenych zivnostenskym zakonom o podnikatel'och zapisuje do Zivnostenského registra
prostrednictvom informacného systému zivnostenského podnikania, ktorého spravcom je ministerstvo.
Udaje zapisané do verejnej ¢asti Zivnostenského registra zverejiiuje bez zbyto&ného odkladu. Na poZiadanie
vyda vypis v rozsahu Udajov zapisanych vo verejnej a neverejnej Casti registra platnych v den jeho vydania,

13. v postaveni uZivatela informacného systému Zivnostenského podnikania:

13.1. zabezpecuje Ulohy ustanovené v zakone o ochrane osobnych Udajov,
13.2. vedie internll evidenciu o prevadzkovom informacnom systéme zivnostenského registra,
13.3. zabezpecuje aktualizaciu a spravu Udajov centralnej databazy Zivnostenského registra,

14. vykonava poradensku a informacnu cinnost’ na Useku Zivnostenského podnikania.
Informacie poskytuje v Statnom jazyku bezodkladne po prijati Ziadosti o:

14.1. vSeobecnych a osobitnych podmienkach podnikania a o podmienkach poskytovania sluzieb na tzemi
Slovenskej republiky,

14.2. postupoch vybavovania naleZitosti spojenych s moznost'ou ziskania opravnenia na podnikanie a
pristupu k poskytovaniu sluzieb,

14.3. kontaktoch na organy, ktoré st podla osobitnych predpisov prislusné na rozhodovanie vo veciach
podnikania a poskytovania sluzieb a na iné subjekty, ktoré mozu poskytovatel'om sluzieb alebo prijemcom
sluzieb ponuknut’ praktickd pomoc,

14.4. moznostiach pristupu k verejnej Casti registra s databazami poskytovatel'ov sluzieb,

14.5. vSeobecne dostupnych spdsoboch rieSenia sporov suvisiacich so vznikom opravnenia na podnikanie
alebo s moznost'ou poskytovania sluzieb a vlastnym poskytovanim sluzieb,

14.6. moznostiach a sposoboch ziskania sposobilosti na poskytovanie sluzieb na Uzemi SR pre osoby, ktoré
maju zaujem ziskat’ doklad o odbornej spOsobilosti od prislusSného autorizovaného organu, ktory je
podmienkou na ziskanie podnikatel'ského opravnenia, moznosti a spésoboch splnenia tzv. odkladacich
podmienok;



15. S ucinnost'ou od 1. septembra 2014 vydava vystupy z informacného systému verejnej spravy vo forme
vypisov z obchodného registra v postaveni osvedCujlcej osoby. Tato sluzba je spoplatnena spravnym
poplatkom vo vyske 4 €.



